PATVIRTINTA

Zarasy ,,Azuolo* gimnazijos
direktoriaus 2021 m. balandzio 15 d.
isakymu Nr. V- 4

INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SISTEMU IR VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Zarasy ,,Azuolo* gimnazijos informaciniy technologijy sistemy ir vieSyjy pirkimy specialisto
pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis: B.

3. Pareigybés paskirtis: vykdyti techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima ir vieSyjy pirkimy
organizavima ir vykdyma.

4. Informaciniy technologijy sistemy ir vieSyjy pirkimy specialistas pavaldus direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Informaciniy technologijy sistemy administratoriaus kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne zemesnis kaip aukS$tesnysis ar jam prilygintas iSsilavinimas ir (ar) jgyta profesiné
kvalifikacija;

5.2. analogiska darbo patirtis.

6. Informaciniy technologijy sistemy ir vieSyjy pirkimy specialistas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. kompiuteriy jrangos sandara;

6.2. kompiuteriy jrangos veikimo principus;

6.3. kompiuteriy jrangos gedimy Salinimo budus;

6.4. antivirusiniy sistemy diegimg ir veikima;

6.5. interneto, intraneto veikima.

6.6. vieSyjy pirkimy organizavima ir vykdyma.

7. Informaciniy technologijy sistemy ir vieSyjy pirkimy specialistas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, vieSuosius pirkimus, darbo
santykius, darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais Zarasy ,,Azuolo“ gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais,
nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Informaciniy technologijy sistemy ir vieSyjy pirkimy specialisto funkcijos:

8.1. vykdyti Zarasy ,,Azuolo* gimnazijos informaciniy technologijy diegimo programa;
8.2. vykdyti Zarasy ,,Azuolo* gimnazijos video sistemy priezidira, Salinti gedimus;

8.3. vykdyti radioelektroninés technikos profilaktika;

8.4. vykdyti techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima;
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8.5. profilaktiSskai ir techniSkai priziGréti kopijavimo aparatus, Multimedia projektorius,
televizorius, jgarsinimo jranga, interaktyvig lenta ir kitg orgtechnika;

8.6. kilus gaisrui, prane$ti prieSgaisrinei tarnybai, informuoti Zarasy ,,Azuolo® gimnazijos
administracija ir gesinti gaisro zidinj turimomis priemonémis;

8.7. 1vykus jsilauzimui arba bandymams jsilauzti j Zarasy ,,Azuolo* gimnazijos informuoti policijg
ir Zarasy ,,Azuolo* gimnazijos administracija;

8.9. priziuréti Zarasy ,,Azuolo gimnazijos interneto jranga, jvykus gedimui sistemoje, iskvieti
aptarnaujancios jmoneés atstovus;

8.10. skelbti ir vykdyti vieSuosius pirkimus, tvarkyti jy dokumentacijg.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Informaciniy technologijy sistemy ir vieSyjy pirkimy specialistas, jtares ar pastebéjes Zodines,
fizines, socialines paty€ias, smurta:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, Zarasy ,,AZuolo*
gimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. raStu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galincius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

10. Informaciniy technologijy sistemy ir vieSyjy pirkimy specialistas, jtares ar pastebéjes patycias
kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:

10.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyciy kibernetinéje erdveje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdveje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galinius suteikti asmenis
(tevus (globe¢jus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycCias kibernetinéje
erdveje ir pateikia jrodymus (i§saugota informacija);

10.5. turi teis¢ apie patycias kibernetingje erdveéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas prane$img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.|t.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Informaciniy technologijy sistemy ir vieSyjy pirkimy specialistas atsako uz:

11.1. jam patikéto Zarasy ,,AZuolo* gimnazijos materialiojo turto saugumga ir atlygina atsiradusia
zalg d¢l jo netinkamo pareigy vykdymo;

11.2. netinkama pareigy vykdyma, dél ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuteriy jranga;

11.3. neoperatyvy Zarasy ,,Azuolo* gimnazijos administracijos ir gelbéjimo tarnyby informavima
del pastebéto jsilauzimo j Zarasy ,,AZuolo* gimnazijos, vagystés, pastebéty tyCiniy gedimy ir kt.;

11.4. priesgaisrinés saugos rezimo nesilaikyma, dél ko galéjo kilti arba kilo gaisras;

11.5. kompiuteriy jrangos naudojima asmeninéms reikméms.

12. Informaciniy technologijy sistemy ir vieSyjy pirkimy specialistas uz savo pareigy netinkama
vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.


http://www.draugiskasinternetas.lt/
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13. Informaciniy technologijy sistemy ir vieSyjy pirkimy specialistas uz darbo drausmés pazeidimus
gali bti atleistas 1§ darbo.




