PATVIRTINTA
Zarasy ,,Azuolo* gimnazijos direktoriaus
2012-02-28 jsakymu Nr. V-32

ZARASU ,,AZUOLO“ GIMNAZIJOS
DARBO TVARKOS TAISYKLES

I. BENDROJI DALIS

Darbo tvarkos taisyklés — gimnazijos bendruomenés darbg reglamentuojantis dokumentas. Jos
apibrézia bendruosius darbo santykiy principus ir elgesio normas tarp gimnazijos vadovy,
pedagogy, gimnazijos personalo, mokiniy, jy tévy (globéjy). Gimnazija, kaip juridinis asmuo, savo
veiklg grindzia Lietuvos Respublikos Konstitucija, Svietimo ir kitais jstatymais, pojstatyminiais
aktais, Vaiky teisiy Konvencija, LR Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministerijos

norminiais aktais, gimnazijos nuostatais bei vidaus tvarkos taisyklémis.

II. BENDRA GIMNAZIJOS DIENOTVARKE

1. Pamokos vyksta pagal gimnazijos direktoriaus patvirtinta tvarkaraStj, suderinta su
darbuotojy atstovais.

2. Pamokos prasideda 8.00 val. Jos prasideda ir baigiasi skambuc¢iu. Pamokos trukmé - 45
min.

3. Po kiekvienos pamokos skiriama 10 min. pertrauka.

Po 2 pamoky - 20 min.

Po 3 pamoky - 20 min.

4. Visi papildomi uZsiémimai vyksta pagal atskirg tvarkaraStj, patvirtinta direktoriaus,
suderintg su darbuotojy atstovais.

5. Visi susirinkimai, Mokytojy tarybos posédziai vyksta pagal gimnazijos veiklos planus.

7. Gimnazija dirba 5-ias darbo dienas per savaitg.

8. Darbas SesStadieniais nustatomas atsizvelgiant j LR jstatymus, Vyriausybés nutarimus,
Svietimo ir mokslo ministerijos rekomendacijas, vadovaujantis direktoriaus patvirtintu gimnazijos
veiklos planu.

9. Mokytojy darbo dienos trukmé nustatoma pagal mokytojui sudaryta pamoky tvarkarast;.
Tarifikuoty valandy uZ pasiruoS§img pamokoms ir kitus darbus laikg mokytojas gali dirbti savo
pasirinktoje vietoje.
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10. Gimnazija atidaroma 7.00 val., uzdaroma 17.00 val. (atskirais atvejais pagal reikalinguma
atidarymo ir uzdarymo valandos gali buti kei¢iamos).

11. Apsaugos sistemos signalizacija (raStinés, direktoriaus kab., skaityklos-bibliotekos,
buhalterijos) jjungia ir i§jungia raStinés vedéja, direktorius, pavaduotojas tkio reikalams pagal
asmeninius jiems skirtus kodus. Informatikos kabinety signalizacijg jjungia ir i§jungia informatikos
mokytojai ir direktorius pagal turimus asmeninius kodus.

12. Informaciniy sistemy prieziiros darbuotojai patys savarankiSkai jeina j informatikos
kabinetus ir tai fiksuoja Zurnale.

13. PriesSventinémis dienomis darbuotojams darbas trumpinamas viena valanda.

14. Darbo laikas gimnazijos darbuotojams nustatomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
galiojanciais jstatymais bei pojstatyminiais aktais. Jis Zymimas darbo laiko apskaitos ziniaras¢iuose.
Darbo grafikus tvirtina gimnazijos direktorius, suderings su darbuotojy atstovais.

15. Mokiniy atostogy metu mokytojai atvyksta i darba 9.00 val. ir dirba tiek laiko per diena,

koks jy savaitiniy valandy kontaktinis vidurkis, jeigu néra atskiro direktoriaus jsakymo.

III. MOKINIU PRIEMIMO, ISVYKIMO TVARKA

1. Klasiy komplekty skai¢ius sudaromas vadovaujantis Zarasy rajono tarybos sprendimu.

2. Atvyke mokiniai raSo praSyma ir privalo pateikti jgyto iSsilavinimo pazymejima,
mokymosi pasiekimy paZymejima arba paZyma apie mokymosi pasiekimus ankstesné¢je mokykloje,
patvirtintag mokyklos antspaudu, asmen;j patvirtinantj dokumentg ir nustatytos formos sveikatos
patikrinimo paZymeéjima.

3. Mokiniai prilmami j gimnazija direktoriaus jsakymu, sudaroma sutartis (vadovaujantis LR
SMM jsakymais, LR Konstitucija, Zarasy rajono savivaldybés tarybos Priémimo j bendrojo
lavinimo mokykla tvarka, 2008-11-20 sprendimu Nr.T- 243 ir kt. norminiais teisés aktais). Mokinys
Iregistruojamas ] mokiniy registra.

4. I8vykstantys mokiniai pateikia praSymg direktoriui, gauna atsiskaitymo lapel;. Klasés
auklétojas kartu su pavaduotoja ugdymui sutvarko asmens byla, parengia pazyma apie dalyky
vertinimg ir atiduoda rastinés vedéjai.

5. Mokinys iSregistruojamas i§ Mokiniy registro.

6. Mokinio iSvykimas jforminamas direktoriaus jsakymu ir iS§duodamas nustatytos formos

pazymeéjimas.
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IV. MOKINIU ELGESIO TAISYKLES

Mokiniy pareigos

1. Laiku atvykti ] gimnazijg, nevéluoti j pamokas.

2. Atsakingai vykdyti pagrinding mokinio pareigg — stropiai ir pagal savo galimybes mokytis,
biiti atidziam, sgziningai atlikti savarankiSkas ir kontrolines uzduotis.

3. Lankyti pamokas, be priezasties neiseiti i§ pamoky.

4. Praleidus pamokas, pateikti klasés auklétojui pateisinamajj; dokumentg (tévai gali pateisinti
3 1S eilés dél ligos praleistas dienas).

5. Laikinai i§vykstant, pateikti tévy praSyma dél atleidimo i§ pamoky.

6. I mokykla atsinesti tik mokiniui reikalingas priemones.

7. Neatlikus namy darby, nepasiruosus pamokai, informuoti mokytoja prie§ pamoka.

8. Pamoky bei kity renginiy metu elgtis drausmingai, netrikdyti pamokos/renginio rimties,
reaguoti ] mokytojo pastabas.

9. Biti tolerantiSkam kitiems, pagarbiai elgtis su vyresniaisiais tiek gimnazijoje, tiek ir uz jos
riby.

10. Draudziama keiktis, rukyti, vartoti alkoholj, narkotines ir psichotropines medziagas.

11. Prie§ prasidedant mokslo metams profilaktiSkai pasitikrinti sveikata, o susirgus ar
susizeidus pamoky metu, kreiptis ] mokyklos slaugytoja ar mokytoja.

12. Ateiti | mokykla Svariai, tvarkingai apsirengus. Kiino kultiiros pamokose naudoti sporting
aprangg ir avalyne.

13. Drabuzius kabinti drabuzingje; nepalikti ten ir kiino kultiros persirengimo kambariuose
pinigy ar kity vertingy daikty. Dingus drabuZiams, nedelsiant kreiptis j ribininke, informuoti klasés
auklétoja (uz daiktus, paliktus kiSenése, atsako pats mokinys).

14. DraudZiama per pamokas naudotis mobiliaisiais telefonais, ausinukais. UZ jy dingima
mokykla neatsako.

15. GrieZtai draudziama } mokyklg neSiotis pirotechnikos priemones, degtukus, Ziebtuvélius.

16. Tausoti gimnazijos patalpas, inventoriy, mokomasias priemones, taupyti elektra ir vandenj.
Sugadinus inventoriy, pranesti tévams ir jiems padedant sutaisyti, kas sugadinta, arba atlyginti Zala.

17. DraudZziama kviesti paSalinius asmenis, nesimokancius, nedirbanius gimnazijoje, be
gimnazijos vadovy leidimo.

18. Valgykloje elgtis kulttringai, netrukdyti kitiems. Nunesti panaudotus indus | jiems skirta
vieta.

19. Sanitariniuose mazguose laikytis higienos normy.
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20. Laikytis saugaus elgesio kabinetuose taisykliy. Draudziama be mokytojo, auklétojo naudotis
elektros prietaisais, stumdyti baldus.

21. Atsakyti uz gautus vadovélius ir kitg literatiirg. Pasibaigus mokslo metams, visus leidinius
grazinti. Pametus vadovélj ar kitg leidinj, nupirkti naujg arba sumokéti uz vadovelj | buhalterijos
kasa.

22. Gerbti Lietuvos Respublikos jstatymus, kity Zmoniy nuostatas, poziiirius, jsitikinimus.

23. Vykdyti gimnazijos direktoriaus jsakymus, Mokytojy tarybos reikalavimus, Gimnazijos
tarybos nutarimus.

24. Draudziama burtis | jaunimo organizacijas, sektas ir kitus samburius, kuriy veikla
priestarauja Lietuvos Respublikos jstatymams, pilieciy jsitikinimams, asmenybés saugumui.

25. Laikytis ,,14 mety ir vyresniy vaiky (suaugusiyjy) priémimo j mokyklg sutarties®, mokiniy
elgesio taisykliy, bibliotekos ir skaityklos numatytos tvarkos, saugos ir tvarkos reikalavimy
kabinetuose.

26. Mokiniai, kurie nuolat pazeidzia 25 punkte iSvardintus norminius aktus, gali bati Salinami i$

mokyklos. Sprendimg dél mokinio $alinimo priima Mokytojy taryba kartu su Gimnazijos taryba.

Mokiniai turi teise

1. Nemokamai gauti informacija apie veikian¢ias mokyklas, Svietimo programas, mokymosi
formas.

2. Pagal savo gebéjimus ir poreikius mokytis mokykloje, savarankiskai mokytis ir jgyti

i$silavinimg.

3. Sulaukes 14 mety, savarankiskai pasirinkti dorinio ugdymo (tikybos arba etikos)
programa.

4. Gauti geros kokybés Svietima.

5. Pasirinkti formaliojo Svietimo programas papildancius ir jo saviraiSkos poreikius
tenkinanc¢ius $iy programy modulius, pasirenkamyjy dalyky programas, kursus.

6. I psichologing, specialigja pedagogine, specialigja, socialing pedagogine pagalba, profesinj
orientavimg ir §vietimo informacing pagalba, sveikatos priezilira mokykloje, informacijg apie savo
pasiekimy vertinima ir kitg su mokymusi susijusig informacija.

7. T socialine pagalba, jei tokios pagalbos negali jam suteikti tévai (globé¢jai, ripintojai).

8. Mokytis savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiskai ir fiziskai saugioje aplinkoje,
turéti higienos reikalavimus atitinkanc¢ius mokymosi kriivj ir aplinka.

9. InesaliSka mokymosi pasiekimy jvertinima.

10. Dalyvauti mokyklos savivaldoje.

11. Istatymy nustatyta tvarka ginti savo teises.
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V. MOKYTOJU TEISES IR PAREIGOS

(nereglamentuotos gimnazijos nuostatuose)

1. Vykdydami savo pareigas, mokytojai privalo:
1.1. Laikytis visuotinai priimty bendryjy etikos ir dorovés reikalavimy.

1.2. Ivykus nelaimingam atsitikimui, iSkviesti greitaja medicinos pagalba, informuoti tévus,
vadovybe. Vadovautis Mokiniy nelaimingy atsitikimy tyrimo, registravimo ir apskaitos
nuostatais.

1.3. Dalyvauti Mokytojy tarybos posédziuose ir pasitarimuose bei vykdyti jy nutarimus.

1.4. Pagal susitarimg budéti gimnazijos valgykloje ir renginiy metu.

VI. NAUDOJIMOSI MOKYKLOS PATALPOMIS, TURTU, PATALPU IR
INVENTORIAUS PRIEZIUROS TVARKA

1. Gimnazijos bendruomenés nariai turi teis¢ naudotis gimnazijos kabinetais, sporto sale,
biblioteka, kitomis patalpomis, techninémis mokyklos priemonémis, inventoriumi, valgyti
valgykloje ir kt. Naudojimosi tvarka nustatoma jstaigos vadovo ir bendruomenés nario, kuris
naudosis patalpa ar kitu inventoriumi, sutarimu. Kitiems asmenims — pagal patvirtintus Zarasy
rajono tarybos sprendimus.

2. Kiekvienas gimnazijos bendruomenés narys privalo tausoti gimnazijos turta, saugoti
mokymo priemones, naudojamg inventoriy ir jrankius. DraudZiama gimnazijos turta naudoti
savanaudiskiems tikslams, grobstyti, gadinti.

3. Darbo dienos pabaigoje gimnazijos darbuotojai privalo apziliréti naudotas patalpas,
1Sjungti elektros jrenginius, elektros prietaisus, patikrinti, ar néra pavojaus kilti gaisrui, ir uzrakinti
patalpas.

4. Persirengimo kambarius, esancius prie sporto salés, prasidéjus pamokai uzrakina ir likus 5
minutéms iki pamokos pabaigos atrakina kiino kultiiros mokytojas.

5. Gimnazijos darbuotojai privalo zinoti gaisro gesinimui skirty priemoniy laikymo vietas,
zmoniy evakavimo kelius, moketi praktiSkai panaudoti gesinimo priemones.

Budétojai j saugomas patalpas neturi jleisti pasaliniy zmoniy. Vadovaujantis LR Svietimo ir mokslo
ministro 2004-02-04 rastu Nr. SR-14-03-01 ,,Dél mokiniy saugumo uztikrinimo” apribojamas
paSaliniy Zmoniy jéjimas } mokyklg.

I mokykla, pateike budétojai asmens tapatybe liudijant] dokumenta su nuotrauka, gali jeiti

moksleiviy tévai, su gimnazijos veikla susij¢ Zmonés.
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7. Uz piktybiskai sugadintg gimnazijos inventoriy, technines mokymo priemones, sugadintas
ar pamestas bibliotekos knygas arba leidinius atsako tai padargs asmuo. Nuostoliai ir padaryta zala
gimnazijai gali buti atlyginami geranoriskai (grazinama tokia pati priemoné ar inventorius arba
sumokama ] gimnazijos kasg grynais pinigais pagal tuo metu galiojancias kainas) arba iSieSkoma
Jstatymy nustatyta tvarka.

8. Prekybos agentai gimnazijoje nepageidaujami.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

1. Taisyklés yra gimnazijos lokalus teisés aktas, kuris jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos.

2. Taisyklés gali buti kei¢iamos, papildomos keiiantis jstatymams ir pan.

3. Taisykles aprobuoja gimnazijos taryba kartu su darbuotojy atstovais. Direktorius tvirtina
1sakymu.

4. Taisykliy laikymasis yra viena i§ darbo drausmés sudétiniy daliy.

5. Uz taisykliy pazeidimus yra taikoma drausminé atsakomybé jstatymy nustatyta tvarka.

SUDERINTA
Gimnazijos tarybos posédyje
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